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      　　Word转换成PDF成为现代人工作中必备的技能，无论是工作报告还是简历制作，在Word中编辑好后，将其转换成PDF格式，不仅能更好地保留文档格式和排版，还可有效防止文档内容被修改或复制，确保文档的安全性和可靠性。那么Word怎么转换成PDF格式？下面就让小编来为大家介绍一下吧！



　　Word怎么转换成PDF格式？

　　1、首先打开福昕PDF365，然后在其界面顶部的工具栏中找到“特色功能”，在“特色功能”中点击“Word转pdf”;

　　2、接着在弹出的窗口中会让我们添加word文件，点击【添加文件】并将想要转换成pdf格式的word文件全部添加进来；

　　3、如果想要同时转换多个word文件，那么可以在添加好第一个word文件后继续点击【添加文件】，将所有想要转换成pdf的word添加进来；

　　4、之后再选择一下【转换格式】以及【保存路径】，选择完毕后点击【开始转换】就可以了；

　　5、另外在【转换页数范围】中还可以选择想要转换的页数(默认是转换全部页面)，不过这个功能需要福昕PDF365会员才可以使用。



　　word转pdf的注意事项

　　【注意事项 1】

　　原稿中的图像或表格最好不要使用特殊样式，尽量用简单的线条和样式，有阴影的更是不能用，就像小编这饼状图存在阴影，结果转换成PDF格式就像是被复制一样存在一个大的黑边。

　　【注意事项 2】

　　如果自己电脑Word版本里面并没有所需的字体或其他内容，建议不要转化成PDF格式，而是选择直接去有这种字体的打印店直接打印表格，擅自转换成PDF格式相当于固定了格式，依旧是没有那种字体的。

　　word文档是可以转换成为多种格式的，不仅仅局限于pdf文档，大家可以根据自己的实际需求来进行格式转换，比如图片、电子表格等等文件格式都是可以转换的，Word怎么转换成PDF格式大家已经知道了吧！具体还是需要根据用户们自己的需求来选择，大家可以去试试哦。
    

    
      
                
          
            上一篇:
            福昕Word怎么转换成PDF？PDF转换word的操作步骤分享          

          　　因为pdf文件本身是无法进行修改编辑的，所以能够保证文件内容的安全性。因此很多编辑完成的word文档就会转换成pdf格式；保存为pdf文件自然...

        

        
                
        
          
            下一篇:
            如何将Word转换为PDF文档？这样操作就可以快速完成！          

          　　Word格式的文件在进行打印或传输后打开时，很容易出现文件内容排版大小不一错乱的情况。这往往是由于Word格式软件的兼容性相对较低而导致...
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