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 　　大家生活工作中电子表格会经常用到，它是办公中常用的一种文档，用来整理数据，但是要是稍微不注意就会出错，做表格的朋友就得相当细心。pdf的特点就是不管在什么系统打开文件，都不会失真。excel是大家用来整理表格的，这个挺常用的。大家就会问把excel2003转pdf如何操作？下文小编就会详细介绍下，小编再啰嗦一句，福昕PDF365上面的软件、文档转换特别方便，可以帮助大家解决工作中很多问题，有用到的朋友可以去看看。
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　　excel2003转pdf如何操作
　　excel2003没有输出为pdf的功能，所以我们必须借助转换工具，或在线转换平台来实现转换；
　　在线转换的方法：首先进入在线转换平台；选择要转换的文件格式，并单击“选择文件”按钮将要转换的文件添加进来；添加好文件就可以开始转换了。点击开始转换按钮，等到转换完成将转换好的文件下载下来就行了。用转换工具转换：首先可以直接在在线转换页面下载pc版转换器，安装好后打开；
　　选择要转换的文件格式“excel转pdf"；并添加要转换的文件进来；
　　设置好文件的保存路径后就可以点击开始转换了；
　　转换完成后可以打开文件查看啦。
　　Excel功能介绍
　　导入TXT文本数据
　　要将txt文档中的数据导入到Excel中进行数据分析，除了“复制粘贴”到Excel表格中能够实现，在Excel中也可实现外部数据的导入。具体操作步骤如下:
　　在【数据】选项卡下的“获取外部数据”功能区，点击“自文本”，在弹出的对话框中选择需要导入的文件，点击“打开”，如果没有特别需要的设置直接点击下一步（共三步）即可完成导入。
　　自动筛选
　　在众多数据中，要找到一些符合我们需求的数据，为了达到准确高效的目的，利用“自动筛选”功能，可以将符合条件的数据快速“挑选”出来。具体操作如下：
　　点击【数据】选项卡，找到“排序和筛选”功能区，点击“筛选”，在表格首行(表头)会生成一个下拉三角的标识，勾选满足条件的项，点击确定即可完成筛选；下拉三角下的“数字筛选”功能可对数据范围进行筛选的功能，例如要对年龄在30岁到40岁这一范围的人进行筛选，可在弹出的对话框里进行相应的设置。
　　字符替换
　　在表格中，往往会遇到将表格中特定的字符进行替换或将大量相同的词进行删除的情况，手动删除和更改会浪费大量的时间且没有任何意义，这个时候需要用到“字符替换”功能，将所有需要进行替换和更改的内容进行“一键操作”。具体操作如下：
　　在【开始】选项卡下，“编辑”功能区，找到“排序和筛选”功能，点击“查找和选择”功能的下拉框，点击“替换”，在弹出的对话框中输入“查找内容”和“替换为”，则可在对话框进行如下图输入样式。
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　　PDF作用
　　1、阅读方便：接件人可以从任何电脑上观看,浏览和打印PDF文件。集约的PDF文件比原来的源文件小很多,在Web上下载文件的同时可以快速地显示页面。
　　2、 特别适合打印：PDF 文件是以PostScript语言图象模型为基础,无论在哪种打印机上都可保证精确的,颜色准确的打印效果。PDF将忠实地再现你原稿的每一个字符,颜色以及图象。
　　3、 特别适合屏幕上阅览：不管你的显示器是何种类型,PDF文件精确的颜色匹配保证忠实再现原文。PDF文件可以放大到800%而丝毫不损失清晰。
　　4、 高效的浏览：创建PDF者可以加入书签,web链接来使PDF文件容易浏览,读者可以直接使用电子化的便签,高亮显示,下划线等来对PDF文件进行标注。观看时,读者可以放大和缩小一个文件以适应屏幕和自己的视觉。
　　5、 加密特性：让你能够控制机密文件的访问权限。
　　6、 跨平台：PDF独立于软件,硬件和创建的操作系统。
　　上文就是小编详细整理了下把excel2003转pdf如何操作，不熟悉的朋友可以照着一步一步慢慢操作，熟能生巧。还介绍了下PDF的作用以及Excel的功能简单介绍了几点，知识希望大家多多了解下文件的特点，方便大家根据自己的需求选择适合自己的文档格式。最后简单介绍下福昕福昕PDF365提供文档涵盖文档生命周期的产品技术与解决方案。
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