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 　　随着科技发展，信息化全球化，电子产品走进人们的生活，为人们的生活，工作带来了便利。说到办公软件，office办公软件是必不可少的，是办公一族强有力的帮手，office办公软件包括4个部分，分别是word文档、excel表格、pdf以及PPT，这4个工具各有所长，在办公过程中发挥了极大的作用，也由于各个工具所具备的功能都有所不同，所以办公时候就会要进行工具之间的转换。那么，word如何转pdf？关注“福昕PDF365”了解更多资讯。
　　word文档的优势
　　1、编排文档
　　用户用Word软件编排文档，使得打印效果在屏幕上一目了然。
　　用Word软件可以编辑文字图形、图像、声音、动画，还可以插入其它软件制作的信息，也可以用Word软件提供的绘图工具进行图形制作，编辑艺术字，数学公式，能够满足用户的各种文档处理要求。
　　2、强大的制表功能
　　Word软件提供了强大的制表功能，不仅可以自动制表，也可以手动制表。Word的表格线自动保护，表格中的数据可以自动计算，表格还可以进行各种修饰。在Word软件中，还可以直接插入电子表格。用Word软件制作表格，既轻松又美观，既快捷又方便。
　　3、自动纠错和检查功能
　　Word软件提供了拼写和语法检查功能，提高了英文文章编辑的正确性，如果发现语法错误或拼写错误，Word软件还提供修正的建议。当用Word软件编辑好文档后，Word可以帮助用户自动编写摘要，为用户节省了大量的时间。自动更正功能为用户输入同样的字符，提供了很好的帮助，用户可以自己定义字符的输入，当用户要输入同样的若干字符时，可以定义一个字母来代替，尤其在汉字输入时，该功能使用户的输入速度大大提高。
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　　4、模板与向导功能和帮助功能
　　Word软件提供了大量且丰富的模板，使用户在编辑某一类文档时，能很快建立相应的格式，而且，Word软件允许用户自己定义模板，为用户建立特殊需要的文档提供了高效而快捷的方法。
　　Word软件的帮助功能详细而丰富，Word软件提供的形象而方便的帮助，使得用户遇到问题时，能够找到解决问题的方法。为用户自学提供了方便。
　　5、Web工具支持
　　因特网是当今计算机应用最广泛、最普及的一个方面，Word软件提供了Web的支持，用户根据Web页向导，可以快捷而方便地制作出Web页（通常称为网页），还可以用Word软件的Web工具栏，迅速地打开，查找或浏览包括Web页和Web文档在内的各种文档。
　　6、超强兼容性以及打印功能
　　Word软件可以支持许多种格式的文档，也可以将Word编辑的文档以其它格式的文件存盘，这为Word软件和其它软件的信息交换提供了极大的方便。用Word可以编辑邮件、信封、备忘录、报告、网页等。
　　PDF的优势
　　PDF具备版式文件的几个优点：
　　1.支持资源自包含，也就是字体信息可以内嵌到文档里面，跟着文档走。
　　2.支持高压缩的图片，上百兆的图片可以装订压缩到10几兆。
　　3.支持矢量图形，放大缩小不影响清晰度。
　　4. 所有可以被打印的文档都可以转换成PDF
　　5.支持安全加密，用于公文流转。
　　6.可以内嵌多媒体
　　7.如果购买付费的专业版本PDF办公软件，还可以进行批注、签章、填表等等的复杂应用
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　　word如何转pdf
　　使用福昕PDF365将word转pdf的方法：
　　第一步，打开福昕的官网首页，在官网中找到福昕pdf转word软件的下载链接。如果不知道官网，可以直接在搜索引擎中进行搜索即可。
　　第二步，点击下载，将软件下载到计算机中，下载完毕后双击打开将软件安装到计算机中。
　　第三步，软件安装完毕后，打开福昕pdf转word软件首页，在页面上可见“Word转PDF”。
　　第四步，点击选中“Word转PDF”，进入到Word文件的添加页面。
　　第五步，点击添加PDF文件，或者将PDF文件直接拖拽到指定区域。
　　第六步，设置要保存的格式和保存的路径，然后点击右下角的开始，即可将福昕Word转换成PDF。
　　正所谓尺有所短寸有所长，想要最大地发挥一个工具的用处，必须要了解其功能的特点，比如word文档在编辑内容上具有优势，而PDF更有利于文档的打印，巧妙地将二者结合起来，可以给工作提高效率。还在烦恼word如何转pdf吗？福昕PDF365来帮助你。
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