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 文档注释能多快？PDF阅读器教您“一键”搞定！ 
                     随着PDF文件成为职场主流文件格式，PDF阅读器也成为了职场人员必不可少的一款办公软件，在使用PDF阅读器阅读文件的时候，对文本进行注释是很常见的行为。               若只是进行少部分注释还好，若是需要进行大量的注释，规规矩矩的进行操作，不断拖动鼠标选中文本，再拖动鼠标选择注释工具，这不仅需要浪费大量时间，到了后面拖鼠标都会拖到您手抽筋。       那遇到需要对文件进行大量注释或需要对文件进行快速注释时有什么小技巧吗？当然有，今天小编就为大家介绍一下大量注释或对文件进行快速注释的小窍门，小编使用的PDF阅读器是福昕PDF阅读器领鲜版，讲解时的操作可能与其它阅读器有所不同，请多见谅！                        第一步：打开“定制功能区”         打开福昕PDF阅读器领鲜版，在福昕阅读器导航栏的空白区域，点击鼠标右键，选择“定制功能区”：                       第二步：设置注释快捷键         在弹出的弹窗“自定义工具栏”，点击“键盘--注释”，设置常用注释的快捷键：                   第三步：进行快捷注释       选中文本，按下设置的快捷键即可快速注释；如需要批量删除注释，可点击“选择”--“选择标注”，选中需要删除的注释，点击鼠标右键，选择“删除”即可。               这些节省大量时间的快速注释小技巧您学会了吗？快来试试吧！
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 职场小白靠这4招逆袭为职场达人！ 
              在日常的学习办公中，我们时常需要接触到PDF文档，而且有很多PDF文档的使用需求，如PDF阅读、PDF编辑、PDF转换等，那么，要怎么选择对应的软件才能满足自己的需求呢？1、PDF阅读阅读PDF文件时，经常看到后面，又需要回头看看前文。于是我们又得滑动鼠标，一路向上。看完以后，又滑动鼠标，一路向下。如果这个文档页数比较多，光滑动鼠标就得浪费很多时间。正确的打开方式是：选择“视图--拆分--横向拆分”然后会分成两个窗口，上方保持不变，下方自动跳到文首。上下两个窗口都可以任意操作。再次点击“横向拆分”，会取消拆分：2、PDF注释在阅读PDF文档的过程中，除了普通的阅读文档外，有时候还需要注释辅助阅读。建议可以选择福昕阅读器，无论是什么类型的文档，都能进行高亮注释。① 若是可选中的文本格式，则可以点击“注释-高亮”进行文本的高亮注释，还能选择其他下划线、删除线等进行注释② 若是不可编辑的图片格式，则可以点击“区域高亮”进行区域的高亮注释：3、PDF编辑除了最轻的阅读需求，有些小伙伴还需要对PDF进行编辑，那如何使用软件呢？可以使用福昕PDF编辑器进行编辑，点击编辑文本即可对PDF文档进行文本编辑：除了能编辑文本，页面也能进行编辑，可选中左侧页面缩略图，点击鼠标右键即可对页面进行删除、增加、提取、交换、拆分、合并等页面编辑：如果不想软件编辑，也可使用人工定制修改，直接下单备注需要修改的内容即可。可以选择需要修改的内容，备注后下单即可。人工转换：https://www.pdf365.cn/smart4、PDF转换有时候，通过PDF的编辑无法满足需求，那么这时候就得考虑把PDF转换成word格式，或者PDF转换成excel、PPT等更方便编辑。福昕PDF365支持多种格式转换，需要的小伙伴可以看看哦。PDF365：https://www.pdf365.cn/
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