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               小编想问问在座的小伙伴，当你们作为新人刚入职那会是不是都是一脸懵逼的在工作，凡事都脚踏实地不敢出任何一点差错？其实，当你循规蹈矩、埋头苦干地工作时你会发现，在这个现实又残酷的社会，你不会点小伎俩，别人就会奋起直追，而且很轻松的就超越你，自己该加班的还是得加班，该苦逼还是得苦逼。所以有时候太过于墨守成规、脚踏实地只会降低我们的工作效率，而且还会遭到老板的嫌弃。  日常工作中，提高效率的方法通常有两种，要么就是做事情做到熟能生巧的地步，自己能摸索出规律并且总结经验，还有一种就是借助高效率的工具，光明正大的“偷懒”。今天小编就给大家讲讲如何借助高效率的工具进行办公，下面介绍的几款办公神器，你都值得拥有！  第一个：PDF转Word转换器：福昕PDF转Word   众所周知PDF文件格式不易编辑，通常我们会选择将PDF转Word再进行编辑。福昕PDF转Word转换器是一款功能强大、界面简洁、操作简单的PDF转Word软件，专注PDF转Word，转换后的文档无乱码，可编辑。支持轻松拖拽多个PDF文档，轻松快捷；并且它支持离线转换，文档安全有保障，此外还推出了个性换肤功能，为您装点精彩的文档转换心情。日常工作学习中有经常需要PDF转Word的小伙伴建议下载一个哦！软件体积较小，不易占据内存！  第二个：腾讯文档   腾讯文档是一款支持随时随地创建、编辑的多人协作式在线文档工具，拥有一键翻译、实时股票函数和浏览权限安全可控等功能，以及打通QQ、微信等多个平台编辑和分享的能力。  第三个：AirDroid   AirDroid 是一款可以通过PC浏览器来管理Android手机的应用，可以管理你的手机通讯录，媒体的传输，应用升级，接受/发送短讯，与其他同类的客户端软件功能上没有区别，但得益于它的B/S架构，因此没有系统的限制，对使用 Mac 的用户来说是个福音。  第四个：在线PDF转Word平台：PDF365   这款PDF365神器也是福昕旗下的，PDF365网站功能全面丰富，支持PDF与多种格式的相互转换，除了可以进行在线PDF转Word，还支持PDF转图片、PDF转PPT等等，可以说是处理PDF文档的“全能高手”。并且无需下载安装任何软件即可进行文档转换操作，方便快捷，转换后的文档可编辑且无乱码，非常的实用，有需要的小伙伴们建议收藏这个网站哦！ 正所谓“工欲善其事，必先利其器”，要做好工作，就先要使工具锋利。以上就是小编整理的几个高效率工具，保证让你加薪不加班，就让工具助我们一臂之力吧！
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