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 2021年从复杂到简单：职场新人提升效率实用神器分享 
              2020年发生了很多事情，尤其是疫情的到来，让大家才真真感知到人总是脆弱的。有时候追求太多的东西不如最基本的健康重要。于是在2021年初，小编总结梳理了职场日常工作，给大家分享职场新人提升效率的实用工具。2021实用效率工具：①　滴答清单(计划)： 年度计划 + 日常计划清单②　印象笔记(笔记)： 晨间灵感记录 + 文章内容分类存储③　福昕pdf365：word转pdf + pdf编辑④　Eagle(设计)： 设计存储 + 图片参考一、滴答清单：用九宫格管理你的九宫格的年计划，新建一个清单，作为今年的年计划清单，然后打开看板模式分成九宫格。把今年的计划深思熟虑的填入进去分配时间节点，这样一年的计划就完成了。二、印象笔记篇：笔记类印象笔记篇主要用于每天的晨间日记以及文章、笔记分类存档。(1)每日日记最常见的是九宫日记的记录方法，当然，模板可以根据自己的情况进行调整。例如，您可以将九格修改成6格，去掉用不上的项目。连续记录三年，就能养成写日记的习惯。有空的时候翻翻，你会发现，啊，这一天是这样的。(2)文章分类：主要用于分类类、存储印象笔记的使用实际上类似于"滴答"、"笔记"文件夹--分类类别--标题-标签。这样一层一层地进行分类。比如：一级文件夹命名方式采用：数字-英文-中文二级文件夹命名方式采用：数字-内容-属性具体文章：[标签]标题+标签+"#"文章的重要性(1到5，5#最重要)三、福昕pdf365：pdf编辑、转化工具职场办公四件套：word、excel、ppt、pdf，日常工作都都绕不开，前三种大家在网上可以找到很多资料和模板，却不知道靠使用福昕pdf365编辑器可以想word一样，对pdf文档进行编辑、转换等操作处理。福昕pdf365可以很方便的对pdf进行创建、浏览、打印、编辑、设计、填写表单、加/解密pdf文档、数字签名、页面管理等多操作。而且在线也可以使用，不过如果每天都需要使用，最好要是直接去官网免费下载一个福昕pdf365客户端四、Eagle：设计类Eagle对于那些做设计的人来说，它是一个非常实用的工具，既可以做参考看板，也可以做资源库。此外Eagle还是斗图神器，储存以后，可以直接拖到微信或QQ就可以使用。更多pdf使用、职场效率技巧、实用工具，请移步福昕pdf365官网，了解更多资讯
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